
งานที่ให้บริการ
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

(๒) ตรวจสอบรายการบุคคลของเด็กที่แจง้เกดิกบัฐานข้อมูลการทะเบียน

ราษฎรวา่เด็กมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านแหง่อื่นหรือไม่

(๓) สอบสวนผู้แจง้ใหท้ราบข้อเท็จจริงเกี่ยวกบัสาเหตุที่ไม่แจง้การเกดิ

ณ ส านักทะเบียนแหง่ท้องที่ที่เด็กเกดิ ประวติัของเด็กที่เกดิและสถานที่อยู่

ปัจจบุันของเด็กและบิดา มารดา หรือผู้ปกครองที่ชอบด้วยกฎหมาย

(๔) สอบสวนพยานบุคคลใหท้ราบประวติัของเด็กที่แจง้เกดิและบิดา มารดา

(๕) เมื่อเหน็วา่เด็กที่เกดิเป็นผู้ที่เกดิในราชอาณาจกัร โดยไม่ได้แจง้การเกดิ

และมีภมูิล าเนาอาศัยอยู่กบับิดา มารดา หรือผู้ปกครอง ซ่ึงมีชื่ออยู่ใน

ทะเบียนบ้านในเขตท้องที่ ใหอ้อกสูติบัตร (ท.ร.๑ หรือ ท.ร.๓ แล้วแต่กรณี)

(๖) เพิ่มชื่อเด็กทีเกดิในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจา้บ้าน

(ท.ร.๑๔ หรือ ท.ร.๑๓ แล้วแต่กรณี)

(๗) มอบสูติบัตร ตอนที่ ๑ พร้อมทั้งหลักฐานประกอบการแจง้คืนใหผู้้แจง้

(๒) กรณีมีเหตุอนัควรสงสัยต้องมีการสอบสวน ด าเนินการภายใน ๑๕ วนั (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องด าเนินการการสอบสวนพยานบุคคล 

พยานแวดล้อม , การตรวจสอบเอกสารจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง , การหารือข้อกฎหมาย เพื่อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

หน่วยงานของรัฐหรือสถาบันที่มีความน่าเชื่อถือซ่ึงแสดงความสัมพันธก์ารเป็นบิดามารดาของเด็กที่เกดิอย่างใดอย่างหนึ่ง

(๕) พยานบุคคลอย่างน้อย ๒ คน

ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอในเขตพื้นที่ ศูนย์ด ารงธรรมจงัหวดัในเขตพื้นที่ หรือส านักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเวบ็ไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอยา่งแบบฟอร์ม

(๑) ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาที (หมายเหตุ : นับต้ังแต่ได้รับเอกสารครบถ้วน และไม่รวมระยะเวลาการรอรับบริการ และการสอบสวนพยานบุคคล)

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
(๑) บัตรประจ าตัวผู้แจง้ และบัตรประจ าตัวของบิดา มารดา (ถ้ามี)

(๒) ส าเนาทะเบียนบ้านที่ปรากฎชื่อบิดา มารดา หรือผู้ปกครองของเด็กที่เกดิ

(๓) หนังสือรับรองการเกดิ (ท.ร.๑/๑) ที่ออกใหโ้ดยโรงพยาบาลหรือสถานพยาบาลที่เด็กเกดิหรือผลการตรวจสารพันธุก์รรม (DNA) ที่ตรวจพิสูจน์จาก

ค่าธรรมเนียม
ค่าธรรมเนียม ๒๐ บาท

การรับเรือ่งร้องเรียน
การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่ก าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

(๔) หนังสือมอบหมาย (ถ้ามี) 

คู่มือส าหรบับรกิารประชาชน

ระยะเวลา

(๑) ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานของผู้แจง้

(ขั้นตอนที่ ๑-๗ ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาที)

ส านักทะเบียนอ าเภอหรือส านักทะเบียนท้องถิ่น

ผู้แจง้ไดแ้ก่ บดิา หรอืมารดา หรอืผู้ปกครองโดยชอบดว้ยกฎหมายของเดก็ที่เกิด หรอืผู้ไดร้บัมอบหมายจากบดิา มารดา

หรอืผู้ปกครอง

การรับแจง้การเกดิ (เกดิในบา้น, นอกบา้น) ณ ส านักทะเบยีนแหง่ทอ้งทีอ่ ืน่ (ระเบยีบฯ ขอ้ ๕๖/๑)

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบา้นแพว้  จังหวดัสมทุรสาคร

หลกัเกณฑ์ วธิีการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่ / ชอ่งทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ส านักทะเบยีนทอ้งถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพฒันา  อ าเภอบา้นแพว้  จงัหวัดสมุทรสาคร

(ที่บดิา มารดา หรือผู้ปกครองโดยชอบด้วยกฎหมายของเด็กที่เกดิมีชื่อในทะเบยีนบา้น)

วนัจนัทร์ ถงึ วนัศุกร์

(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด)

หนา้ ๗


